PREFEITURA MUNICIPAL DAS VERTENTES
Estado de Pernambuco

DecrReTO N2 014/2022

REGULAMENTA O EXERCICIO DA GESTAO E
FISCALIZACAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS,
COM BASE NA LEI FEDERAL Ne 14.133, DE 12 DE
ABRIL DE 2021 — NoOvA LEI DE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE VERTENTES-PE, no uso das competéncias que lhes sdo
atribuidas pela Constituigio Federal, pela Constituicao do Estado de Pernambuco e pela
Lei Orgadnica Municipal,

DECRETA:
CAPITULO | — DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este Decreto regulamenta o exercicio da gestdo e fiscalizagdo de contratos
administrativos, com base na Lei Federal n® 14.133 de 12 de abril de 2021 — Nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos.

§12 Este Decreto aplica-se também aos contratos firmados sob a égide da Lei Federal n®
8.666 de 21 de junho de 1993 até 31 de dezembro de 2022, na forma do art. 193, inciso
Il da Lei Federal n? 14.133/2021.

§22 Na hipotese dos contratos firmados na forma do §12, as referéncias a Lei
14.133/2021 dispostas neste Decreto deverdo ser interpretadas a partir dos seus
dispositivos equivalentes na Lei Federal n? 8.666/1993.

§32 A Comissdo Permanente de Licitagoes — CPL, as eventuais comissdes especiais de
licitagdo, os agentes de contratacdo e as comissOes de contratacdo, promoverao a
adequagdo aos contratos vigentes na data da publicagao deste Decreto no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias.

§32 A adequacdo de que trata o §3° dar-se-a mediante simples apostilamento, na forma
do art. 136 da Lei Federal n2 14.133/2021.

Art. 22 Para fins deste Decreto, consideram-se:

| — Gestor do Contrato: servidor, investido no cargo, especialmente designado,
por meio de Portaria especifica ou indicado no proprio instrumento contratual,

para gerenciar as relagoes firmadas com a contratada.

RUA DR. EMiDIO CAVALCANTI, N2 97 — CENTRO — VERTENTES - PE
CEP: 55.770-000 - FONE: 81.3734-1109 - CNPJ: 10.296.887/0001-60




PREFEITURA MUNICIPAL DAS VERTENTES
Estado de Pernambuco
Il — Fiscal do Contrato: servidor designado mediante Portaria especifica ou

especificado no contrato, por Autoridade Competente, com 0 conhecimento
necessario e suficiente para fiscalizar a execugdo fisica do contrato, responsavel
pelas anotagdes das ocorréncias em registro proprio, representando a
Administracio em conformidade com os termos do art. 67 da Lei n2 8.666/93.

§1° Na hipotese de contratos de aquisi¢do de bens e servicos comuns, a execucdo da
gestdo e da fiscalizagdo dos contratos podera ser acumulada por um servidor.

§29 Excepcionalmente, na hipétese de contratos de servicos comuns de engenharia e
outros que demandem conhecimento técnico, a execugao da gestdo e da fiscalizacdo
dos contratos poderd ser acumulada por um servidor, desde que este detenha a
habilitacio profissional e conhecimento necessario para a sua fiscalizagao.

§32 Nio ha hierarquia entre o gestor e o fiscal do contrato, devendo ambos agir em
regime de cooperagdo mutua para 0 exercicio das suas atribuicdes.

Art. 32 Os gestores e fiscais dos contratos ndo tém responsabilidade sobre a realizagao
do processo licitatorio sob qualquer modalidade, iniciando-se a sua atuagdo a partir da
assinatura do contrato até a sua liquidagdo final.

CapiTuLo Il — GESTAO DOS CONTRATOS

Art. 42 A gestdo dos contratos pressupde o gerenciamento de todas as atividades
pertinentes a execugdo contratual, sejam elas técnicas ou administrativas, referentes ao
acompanhamento dos atos de formalizagao dos contratos, antecedentes e
subsequentes.

Paragrafo unico. A gestdao dos contratos tem por objetivo o fomento do planejamento
efetivo, documentado e desburocratizado, com o fim de promover o controle eficaz das
despesas, evitando a incidéncia do fracionamento indevido dos recursos publicos e
viabilizando uma administracdo eficiente das contratagdes, melhorando a logistica,
reduzindo entraves burocraticos e possibilitando a identificacao de possiveis ganhos de

escala.
Art. 52 Compete ao gestor do contrato, principalmente, as seguintes atribuigdes:

| — estabelecer comunicagdo formal com a contratada visando zelar pelo fiel
cumprimento do objeto contratado;

Il — coordenar, comandar e acompanhar a execugao do contrato agindo de forma

proativa e preventiva;
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Il — observar o cumprimento das regras previstas no contrato e buscar os

resultados esperados;

IV — solicitar formalmente a contratada a corregdo de pendéncias constatadas na
execucao do contrato;

V — convocar e coordenar, quando necessario, a reunido inicial, registrada em
ata, posteriormente incorporada ao processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, com a presenga, sempre que necessario, da equipe técnica
responsavel pela elaboragdo do anteprojeto, estudo técnico preliminar, projeto
basico ou termo de referéncia, conforme o caso, além dos fiscais e do preposto
da contratada;

V| — emitir ordem inicial de servigo e autorizar implantagdo do contrato no
sistema de controle de contratos;

VIl — intervir e adotar providéncias na identificacdo de qualquer tipo de
inconformidade, incluindo atrasos no atendimento de pendéncias
anteriormente solicitadas;

VIll — realizar a atualizagdo continua do mapa de gerenciamento de riscos
durante a fase de gestdo do contrato, com apoio da equipe de fiscalizagdo do

contrato;

IX — avaliar eventuais atrasos nos prazos de entrega ou ocorréncias que possam
gerar dificuldades a conclus3o do objeto contratado;

X — analisar e conduzir processo com solicitagdo de repactuagdo do objeto,
reajuste financeiro, reequilibrio fisico-financeiro, acréscimo/supressao de
metas, interrupgdo de servigos, prorrogagdo de prazo ou encerramento

unilateral;

Xl — manter os sistemas atualizados com valor do contrato, com seus aditivos, se
houver, e os valores empenhados e ja pagos;

Xl — receber, manifestar-se e dar o encaminhamento devido as dudvidas ou
questionamentos feitos pela fiscalizagdo e pela contratada;

Xl — instaurar e conduzir processo administrativo para apuragdo
responsabilidade.
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Art. 62 O gerenciamento serd subsidiado por dados, informacdes e pareceres técnicos

dos fiscais quanto a execugdo do objeto, a avaliagdo da qualidade dos resultados
obtidos, bem como informagdes atualizadas que viabilizem a tomada de decisdo
relacionada a manutencdo, ou ndo, das condigdes contratuais.

CapiTuLo Il = FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 72 A fiscalizacio contratual pressupde o acompanhamento da execugao dos
contratos, que busca garantir a execucdo de servigos e fornecimento de bens, na
quantidade e qualidade contratados.

§1¢2 O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e pelo
controle interno, que deverao dirimir dvidas e subsidia-lo de informagges.

§22 Na hipotese de servigos técnicos de média e alta complexidade, a fiscalizagdo do
contrato podera ser assessorada por empresa especializada com capacidade técnica
adequada.

Art. 82 Compete ao fiscal do contrato, principalmente, as seguintes atribuicdes:

| — Conhecer todos os termos do Projeto Basico e Termo de Referéncia, em
especial o objeto do contrato;

Il — Sempre que possivel, e se 0 contrato assim o exigir, estar presente no local
da execucgao;

Il — Monitorar a contratada, certificando-se de que o seu Preposto esteja sempre
ciente das obrigagdes assumidas na contratacdo;

IV — Estar disponivel para esclarecer as duvidas do Preposto que estiverem em
sua alcada, e quando Ihe faltar capacitagao técnica ou fugir de sua atribui¢do
legal, encaminhar os problemas que surgirem ao Gestor, a exemplo dos casos de
infracdo, suscetiveis de aplicagdo de pena pecuniaria ou de rescisdo contratual;

V — Adotar o0 modo formal de comunicagdo ao se dirigir tanto a contratada
quanto a seu Preposto para que quaisquer medidas e esforcos para resolver
irregularidades na execugao do objeto, além de estarem registradas, facilitem a
comunicacdo ao Gestor do contrato, que tera subsidio na hora de adotar as
medidas administrativas cabiveis ao caso;
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VI — Antecipar-se a solucdo de fatos que venham, eventualmente, a afetar a

relacdo contratual, a exemplo de greves, problemas na entrega de materiais,
chuvas, fim de prazo, entre outros;

VIl — Notificar o Preposto da contratada formalmente, nos casos de ocorréncias
importantes que afetem a execugao, dando-lhe prazo para resposta e
acompanhando o ocorrido até sua devida solugao;

VIl — Atestar a Nota Fiscal do servico/material emitida pela contratada,
assinando eletronicamente o documento;

IX — Realizar a afericdo financeira, que devera confrontar os precos e as
quantidades constantes da Nota Fiscal com aqueles fixados no contrato, bem
como as medi¢des dos servicos nas datas estabelecidas, que devem ocorrer
sempre antes de atestar o documento Fiscal;

X — Encaminhar a Nota Fiscal ao Gestor, apés a medicao e conferéncia dos
servicos, em tempo habil, para que este realize a verificacdo da documentacdo
anexada juntamente com a do pagamento, com vistas a evitar a incidéncia de
multas por atrasos;

3

X| — Solicitar a contratada, quando necessario, a substitui¢ao de qualquer
utensilio, ferramenta ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a
boa conserva¢do dos bens ou instalacdes, ou, ainda, que ndo atendam as
necessidades da Administracao;

XIl — Determinar que o contratado dé inicio a correcdo dos defeitos ou ndo
conformidades constatadas durante a execug@o do objeto, ou apds o
recebimento provisério, fixando prazo para o respectivo término, ficando a
contratada obrigada a corresponder as exatas exigéncias do objeto contratado,
sob pena de multa e outras penalidades;

X|ll — Comunicar formalmente com antecedéncia suficiente quando o Fiscal
estiver impedido de continuar com esta atribuicdo, a fim de que o substituto as
assuma; se o impedimento for permanente, devera ser justificado, sendo
encaminhado a autoridade competente;

XIV — Solicitar & autoridade competente, quando necessario, mediante
justificativa, o apoio de outro servidor ou técnico para auxiliar na Fiscalizagdo
técnica ou administrativa do contrato;
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XV — Providenciar inclusdo de relatério fotografico que comprove a execugdo dos

servicos no periodo de execugdo, para todos os servigos, sempre que aplicavel;

XVl — Verificar divergéncia entre valores medidos ou declarados e os
efetivamente recolhidos pela empresa a titulo de ISSQN.

Art. 92 O fiscal do contrato municiara o gestor com dados, informacGes e pareceres
técnicos dos fiscais quanto a execugdo do objeto, a avaliagdo da qualidade dos
resultados obtidos, bem como informagdes atualizadas que viabilizem a tomada de
decis3o relacionada a manutencio, ou ndo, das condigdes contratuais.

CAPITULO IV — RESPONSABILIDADE

Art. 10. O fiscal e o gestor do contrato tém responsabilidade imediata sobre as
atribuicdes estabelecidas neste Decreto, devendo promover a adequada informagdo ao
6rgio de controladoria do Municipio, ao Secretario titular da pasta a qual esta vinculado
o contrato, ao Chefe do Poder Executivo ou a Procuradoria do Municipio, das matérias
que dependem de intervengdo e que ndo estejam dentro das suas atribuigdes.

Paragrafo tnico. Compete ao fiscal e ao gestor do contrato acompanhar cooperar com
as medidas adotadas pelos 6rgdos e pessoas citadas no caput.

Art. 11. Eventual representacio para orgdos de controle externos, como o Ministério
Publico e o Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE, deve ser realizada
por meio do érgdo de controladoria do Municipio.

CAPITULO V — INDICACAO DO GESTOR E DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 12. Os contratos deverdo realizar a indicagdo em clausulas especificas sobre a
gestdo e a fiscalizagdo do contrato, indicando as suas atribui¢des conforme
estabelecidas neste Decreto.

§12 Os contratos que indicarem o gestor e o fiscal do contrato devera ser acompanhado
da assinatura destes, o que servird como ciéncia das suas atribuicbes e

responsabilidades.

§22 Na hipétese de eventualmente ndo ocorrer a indicagdo no contrato, a nomeagao /
dar-se-a por meio de portaria, na forma do art. 14.

Art. 13. A indicacdo dos gestores e fiscais por meio de portaria far-se-a na forma dos
anexos | e Il, deste Decreto, respectivamente.

CapiTuLO VI — DisPOsICOES FINAIS
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Art. 14. Os contratos vigentes na data da publicagdo deste Decreto que ndo se tenha

indicado os gestores e os fiscais, deverdo ser adequados pela comissdo de contratagao
e com os secretarios de cada pasta no prazo maximo de 90 (noventa) dias corridos.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo.

es, 24 de maio de 2022.

MERO LEAL
PREFEITO
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ANEXO | DO DECRETO N2 014/2022
- MINUTA DE PORTARIA DE DESIGNACAQ DE GESTOR DO CONTRATO -

PORTARIA N2 [20XX

Designa o gestor do Contrato n?
/20XX, na forma do Decreto n?

/2022.

O prefeito do Municipio de Vertentes-PE, no uso das competéncias que Ihes sao
conferidas pela Constituicdo Federal, pela Constituigdo do Estado de Pernambuco e pela
Lei Organica Municipal, com fundamento no Decreto n? /2022,

RESOLVE:

Art. 12 Fica designado o servidor , matricula n2

, para exercer as atribuigdes de gestor do contrato, na forma do

Decreto n? /2022.

Art. 22 Dé-se conhecimento e ciéncia ao servidor designado das suas atribuigdes, na
forma do art. 52 do Decreto n? /2022.

F-

PREFEITO

CIENTE DO SERVIDOR DESIGNADO:
DATA:

ASSINATURA:

MATRICULA:

CPF:
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ANEXO |1 DO DECRETO N2 014/2022
- MINUTA DE PORTARIA DE DESIGNAGAO DE FiscaL DO CONTRATO -

PORTARIA N2 ~ [20XX

Designa o fiscal do Contrato n®
/20XX, na forma do Decreto n2

/2022.

0 prefeito do Municipio de Vertentes-PE, no uso das competéncias que lhes sao
conferidas pela Constituicao Federal, pela Constituigdo do Estado de Pernambuco e pela
Lei Organica Municipal, com fundamento no Decreto n® /2022,

RESOLVE:

Art. 12 Fica designado o servidor , matricula n2
__, para exercer as atribuicdes de fiscal do contrato, na forma do

Decreto n? [2022.

Art. 22 Dé-se conhecimento e ciéncia ao servidor designado das suas atribuigoes, na
forma do art. 82 do Decreto n? /2022.

e e
o

Art. 32 Esta Portaria en a-em vigor na data da sua publicagao.

artentes, XX de XXXXX de 20XX.

ROMERO LEAL FERREIRA
PREFEITO

CIENTE DO SERVIDOR DESIGNADO:
DATA:

ASSINATURA:

MATRICULA:

CPF:
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